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ERZVILKO KULTUROS CENTRO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Asmens duomeny tvarkymo Erzvilko kultiiros centre (toliau - Centras) taisykliy (toliau - Taisyklés)

tikslas - reglamentuoti fiziniy asmeny duomeny tvarkymg Centre ir uztikrinti 2016-04-27 Europos

parlamento ir tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny duomeny apsaugos tvarkant as-
mens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB

(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsau-

gos istatymo ir kity teisés akty, nustatanc¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg laikymasi ir jgy-

vendinima.

Taisykliy paskirtis - numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy igy-

vendinimo technines ir asmens duomeny saugos organizacines priemones.

Taisykliy privalo laikytis visi Centre dirbantys asmenys (toliau - darbuotojai), kurie tvarko asmens

duomenis Centre, eidami savo pareigas juos suzino arba turi bet kokio pobiidzio prieiga prie asmens

duomeny. Siy Taisykliy nesilaikymas yra $iurkstus darbo pareigy pazeidimas.

Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. asmens duomenys— bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba ku-
rio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatyb¢ galima nusta-
tyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomentis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fizio-
loginés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. asmens duomeny saugumo paZeidimas— saugumo pazeidimas, dél kurio netyc¢ia arba nete-
sétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy prieiga gauna asmuo neturintis leidimo. As-
mens duomeny saugumo pazeidimai gali biiti: (1) konfidencialumo pazeidimai — nety¢€inis ar-
ba neteisétas asmens duomeny laikinas ar nuolatinis atskleidimas ar prieigos suteikimas asme-
nims, kurie neturi teisés susipazinti su asmens duomenimis, (2) prieinamumo pazZeidimai — ne-
tyCinis arba neteisétas, laikinas ar nuolatinis prieigos prie asmens duomeny praradimas arba
asmens duomeny sunaikinimas, (3) vientisumo paZeidimai — netycinis arba neteisétas asmens
duomeny laikinas ar nuolatinis pakeitimas;

3.3. ADTAI - Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas;

3.4.  biometriniai duomenys— po specialaus techninio apdorojimo gauti asmens duomenys, susij¢
su fizinio asmens fizinémis, fiziologinémis arba elgesio savybémis, pagal kurias galima konk-
reciai nustatyti arba patvirtinti to fizinio asmens tapatybe, kaip antai veido atvaizdai arba dak-
tiloskopiniai duomenys;

3.5.  duomenu gavéjas— fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne;

3.6. duomenuy tvarkymas— bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija (veiksmas) ar operaci-
Ju (veiksmy) seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adap-
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3.7.

3.8.
3.9.

3.10.
3.11.

3.12.
3.13.

3.14.
3.15.

3.16.

3.17.
3.18.

3.19.

3.20.

tavimas ar keitimas, i§gava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar
kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duo-
menimis, apribojimas, i§trynimas arba sunaikinimas;

duomeny tvarkytojas— fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstai-
ga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi;

duomeny subjekto sutikimas— bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais kuriais jis sutinka, kad bty tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

duomeny valdytojas — Pabégéliy priémimo centras;

genetiniai duomenys— asmens duomenys, susij¢ su paveldétomis ar jgytomis fizinio asmens
genetinémis savybémis, suteikian¢iomis unikalios informacijos apie to fizinio asmens fiziolo-
gija ar sveikata, ir kurie gauti visy pirma analizuojant biologin;j atitinkamo fizinio asmens mé-
ginj;

Inspekcija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

Reglamentas - 2016-04-27 Europos parlamento ir tarybos reglamentas (ES) 2016/679 Dél fi-
ziniy asmens duomeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judé-
jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas);
Sajunga — Europos Sajunga;

sveikatos duomenys— asmens duomenys, susije su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
iskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie
to fizinio asmens sveikatos bukle;

Specialiy kategoriju asmens duomenys - duomenys, atskleidziantys duomeny subjekto rasi-
n¢ ar etning kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesi-
nése sgjungose, taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai nus-
tatyti fizinio asmens tapatybe, sveikatos duomenys, duomenys apie fizinio asmens lytinj gyve-
nima ir lytine orientacija;

Taisyklés — Sios taisyklés;

trecioji Salis— fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita jstaiga, kuri
néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens
duomenis;

vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo duome-
nys), tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo ir fotokameras ar
pan.), nepaisant to, ar §ie duomenys yra iSsaugomi laikmenoje.

Kitos Siose Taisyklés vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jas apibrézia Reglamentas ir
ADTAL

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu, ADTA], 29 straipsnio duomeny apsaugos darbo gru-
pés metodiniais nurodymais, nuomone ir kitais teisés Saltiniais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu

ir apsauga.

Il. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

6. Centre visi asmens duomenys yra tvarkomi grieztai vadovaujantis Siais reikalavimais:

6.1. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu;

6.2. asmens duomenys renkami ir tvarkomi nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu. Asmens duomenys gali bati tvarkomi tik tuo
tikslu, kuriuo yra renkami;



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

renkami ir tvarkomi tik adekvatis, tinkami ir tik tokie asmens duomenys, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi. Jeigu asmens duomenys néra biitini tam, kad biity pasiektas
konkretus tikslas, tokie asmens duomenys negali biiti tvarkomi. Konkre¢iam tikslui pasiekti yra
tvarkomas kiek jmanomai minimalesnis kiekis asmens duomeny;

tvarkomi tiksliis duomenys, ir, prireikus, jie yra atnaujinami. Centras imamasi visy pagristy
priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus,
bty nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu nustatytas jy saugojimo terminas, kuris turi
biiti ne ilgesnis, negu yra butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad bity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny
saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo
ir nuo netycCinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

7. Centre asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik jeigu tam egzistuoja bent vienas i§ $iy teisiniy

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

pagrindy:

duomeny subjektas davé sutikimg, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar keliais
konkreciais tikslais. Duomeny subjekto sutikimo pagrindu gali biiti tvarkomi tik tie asmens
duomenys ir tik tuo tikslu, kurie yra numatyti sutikime;

tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutarti, kurios Salis yra duomeny subjektas, arba
siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto prasSymu prie$ sudarant sutartj;

tvarkyti duomenis bitina, kad bty jvykdyta Centrui teisés akty nustatyta teisiné prievolé;

tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty Centro arba treciosios Salies interesy, iSskyrus atvejus,
kai duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél kuriy bitina uztikrinti
asmens duomeny apsauga, yra uz juos virSesni, ypac¢ kai duomeny subjektas yra vaikas;

tvarkyti duomenis biitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio asmens
interesus.

8. Draudziama tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis, i$skyrus, jeigu egzistuoja bent viena i$ iy

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.
8.6.

salygy:

duomeny subjektas aiSkiai sutiko, kad tokie asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar keliais
nurodytais tikslais, i§skyrus, jeigu teisés aktai numato, kad toks draudimas sutikimu negali buti
panaikintas;

tvarkyti duomenis bitina, kad Centras arba duomeny subjektas galéty jvykdyti prievoles ir
naudotis specialiomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje, kiek tai leidziama pagal
teisés aktus arba pagal teisés akty nustatyta tvarka sudarytas sutartis;

tvarkyti duomenis bitina, kad bity apsaugoti gyvybiniai duomeny subjekto arba kito fizinio
asmens interesai, kai duomeny subjektas dél fiziniy ar teisiniy priezasciy negali duoti sutikimo;
tvarkomi asmens duomenys, kuriuos duomeny subjektas yra akivaizdziai paskelbes viesai;
tvarkyti duomenis biitina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

tvarkyti duomenis biitina profilaktinés arba darbo medicinos tikslais, siekiant jvertinti darbuotojo
darbinguma, nustatyti medicining diagnoze, teikti sveikatos prieZiliros arba socialinés riipybos
paslaugas ar gydyma arba valdyti sveikatos prieziiiros ar socialinés riipybos sistemas ir paslaugas
remiantis teisés akty nuostatomis arba pagal sutartj su sveikatos prieZifiros specialistu. Siuo
pagrindu duomenys gali biiti tvarkomi, kai tuos duomenis tvarko specialistas arba kitas asmuo,
kuriam pagal teisés akty reikalavimus taikoma pareiga saugoti profesing paslapt;.

9. Asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas Centre tvarkyti

draudziama, iSskyrus, atvejus, kai tokig teise tiesiogiai nustato teisés aktai.

10. Konkretiis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei tvarkymo teisiniai

pagrindai yra numatomi asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSuose, kuriais privalo vadovautis
Centro darbuotojai.

11. Centro darbuotojai, prie§ kiekvieng duomeny tvarkymo operacija (veiksma) privalo jvertinti, ar toks

duomeny tvarkymas atitinka 6.1. — 6.6. punktuose jtvirtintus reikalavimus bei uztikrinti, kad kiekviena

3



12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

duomeny tvarkymo operacija (veiksmas) atitikty minétus reikalavimus, taip pat jvertinti, ar toks
duomeny tvarkymas turi bent vieng 7.1. — 7.5. ar 8.1. — 8.6. punktuose jtvirtintag asmens duomeny
tvarkymo pagrindg bei uZztikrinti, kad asmens duomenys nebiity tvarkomi nesant bent vienam i$
minéty teisiniy pagrindy.

Centro vidaus dokumentuose draudziama naudoti papildomus duomeny subjekty identifikavimo
duomenis, tokius kaip asmens kodas, jeigu tai néra biitina duomeny subjekto tapatybei nustatyti,
kitam teisétam tikslui pasiekti arba jeigu to nenustato teisés aktai.

Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, jis gali biti pratestas, jeigu Centras nustato, kad
saugoti duomenis toliau yra bitina, ypaé atsizvelgiant biitinybé panaudoti asmens duomenis Kaip
jrodymg ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos
vykdomame tyrime, civilin¢je, administracingje ar baudziamojoje byloje, ar kitais jstatymy nustatytais
atvejais. Prie§ priimant sprendimg pratesti duomeny saugojimo terming pasikonsultuojama su
duomeny apsaugos pareigiinu.

REIKALAVIMAI SUTIKIMUI KAIP ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDUI

Asmens duomenys sutikimo pagrindu yra tvarkomi $iais atvejais:

14.1. kai tai tiesiogiai numatyta Siose Taisyklése, Reglamente, ADTAI arba kitose teisés aktuose;

14.2. kai, atsizvelgiant | duomeny tvarkymo tiksla ar duomeny kiekj, Centras neturi kito Taisykliy
7.2 — 7.5. punktuose jtvirtinto pagrindo tvarkyti asmens duomenis. Jeigu asmens duomenys,
atsizvelgiant | jy kiekj ir tvarkymo tikslus, gali buti tvarkomi bent vienu i§ 7.2 — 7.5.
punktuose jtvirtinty pagrindy, duomeny subjekto sutikimas papildomai néra renkamas;

14.3. Kkai tai labiausiai atitinka Centro interesus ir padidintos rizikos atvejais tai sumazina asmens
duomeny tvarkymo neteisétumo rizika.

Duomeny subjekto sutikimas yra uzpildomas pagal patvirtinta forma (Siy Taisykliy Priedas Nr. 1).

Duomeny subjekto sutikimas gali baiti renkami Siais buidais: rastu, jskaitant elektronines priemones,

zodziu ar veiksmais, jeigu yra galimybé jrodyti, kad toks sutikimas buvo duotas ir jeigu duomeny

subjektas aiSkiai sutinka su sitilomu jo asmens duomeny tvarkymu.

Visais atvejais, kai asmens duomenys yra tvarkomi duomeny subjekto sutikimo pagrindu, Centras

privalo kaupti ir turéti jrodymus, kad duomeny subjektas davé sutikimg ir kad duoto sutikimo turinys

atitinka su Siomis Taisyklémis patvirtintos sutikimo formos turinj.

Kai asmens duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu, tvarkomi tik tie duomenys, kurie nurodyti

sutikime, tik tais tikslais, kurie nurodyti sutikime, ir su jais atliekamos tik tos tvarkymo operacijos

(veiksmai), kurios nurodytos sutikime. Jeigu keiciasi tvarkomy duomeny kiekis, tvarkymo tikslas ar

tvarkymo operacijos (veiksmai), privalo buti gaunamas papildomas sutikimas tokiam duomeny

tvarkymui arba egzistuoti kitas Taisykliy 7.2. — 7.5. punktuose jtvirtintas asmens duomeny tvarkymo

teisinis pagrindas.

Sutikimas gali biiti asmens duomeny tvarkymo pagrindas, tik jeigu sutikimas atitinka visus Siuos

reikalavimus:

19.1. Sutikimas duotas laisva duomeny subjekto valia. Vertinant, ar sutikimas duotas laisva valia
atsizvelgiama j Sias aplinkybes:

19.1.1. ar, be kita ko, sutarties vykdymui yra nustatyta sglyga, kad turi bati duotas sutikimas
tvarkyti asmens duomenis, kurie néra biitini tai sutar¢iai vykdyti. Tokiu atveju negali biiti
laikoma, kad sutikimas duotas laisva valia;

19.1.2. ar duomeny subjektas yra verCiamas duoti sutikima, neturi realaus pasirinkimo dél
sutikimo davimo, patiria spaudimg, neturi realios sutikimo davimo bei asmens duomeny
kontrolés, ar gali susilaukti neigiamy pasekmiy (tiesioginiy ir netiesioginiy), jeigu
sutikimas nebus duotas. Tokiais atvejais negali buti laikoma, kad sutikimas duotas laisva
valia;



20.

21.

22.

23.

19.1.3. jeigu sutikimas yra neatsiejamai susietas su saglygomis, dél kuriy duomeny subjektas neturi
galimybés derétis ar pakeisti, preziumuojama, kad toks sutikimas néra duotas laisva valia.
Tokiu atveju Centras imasi papildomy priemoniy §iai prezumpcijai paneigti ir uztikrinti,
kad sutikimas biity duodamas laisva valia;

19.1.4. jeigu yra aiSkus Centro ir duomeny subjekto padéties disbalansas, pavyzdziui, darbo
teisiniai santykiai, ir dél to tikétina, kad sutikimas, atsizvelgiant j visas to konkretaus atvejo
aplinkybes, gali nebiti duotas laisva valia. Tokiu atveju Centras imasi papildomy
priemoniy uztikrinti, kad sutikimas biity duodamas laisva valia;

19.1.5. jeigu sutikimas yra siejamas su keliais duomeny tvarkymo tikslais ar keliomis duomeny
tvarkymo operacijomis (veiksmais), duomeny subjektams turi biiti sudaryta galimybeé
sutikti ne su visais tikslais ar operacijomis (veiksmais), taciau tik su atskirais tikslais ar
operacijomis (veiksmais), jeigu jic néra tarpusavyje betarpiSkai susije. PrieSingu atveju,
negali biti laikoma, kad sutikimas duotas laisva valia.

19.2. Sutikimas yra konkretus ir i§samus. Laikoma, kad sutikimas yra konkretus ir iSsamus, jeigu jis
atitinka Siuos reikalavimus:

19.2.1. aiSkiai ir iSsamiai nurodytas konkretus ir teisétas asmens duomeny tvarkymo tikslas;

19.2.2. nurodyti konkretis asmens duomenys, kurie bus tvarkomi konkreciais duomeny tvarkymo
tikslais;

19.2.3. nurodytos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios bus atlieckamos sutikimo
pagrindu;

19.2.4. duomeny subjektui sudaroma galimybé sutikti tik su atskirais duomeny tvarkymo tikslais,
jeigu sutikimas renkamas keliems duomeny tvarkymo tikslams, taip pat tik su
konkre€iomis duomeny tvarkymo operacijomis (veiksmais).

19.3. Sutikimg duomeny subjektas davé tinkamai informuotas. Tam, kad Sis reikalavimas biity
ivykdytas, prieS duomeny subjektui pasirasant sutikima, jam turi buti pateikta Taisykliy 28
punkte nurodyta informacija, bei informuojama apie duomeny subjekto teis¢ bet kuriuo metu
atSaukti savo sutikimg. Informacija gali biiti pateikta raStu, zodziu, audiovizualinémis
zinutémis, taCiau visais atvejais tokiu biuidu, kad Centras turéty galimybe jrodyti, kad
informacija duomeny subjektui buvo pateikta ir kad ji atitinka Taisykliy 28 punkte jtvirtinta
turinj.

19.4. Sutikimas yra nedviprasmiSkas duomeny subjekto valios iSreiSkimas, kad su juo susije
duomenys buty tvarkomi. Sutikimas turi biiti duodamas aktyviais veiksmais.

19.5. Sutikimas turi bati suformuotas paprasta, aiskia, duomeny subjektui suprantama kalba.

Visais atvejais sutikimas turi bti gaunamas prie$ atlieckant duomeny tvarkymo operacijas

(veiksmus), kuriems sutikimas yra renkamas.

Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg. Duomeny subjektui atSaukus

sutikimg, draudziama tvarkyti asmens duomenis tais tikslais ir atlikti duomeny tvarkymo operacijas

(veiksmus), kurios buvo atliekamos tokio sutikimo pagrindu, i$skyrus tokiam duomeny tvarkymui

egzistuoja kitas Taisykliy 7.2. — 7.5. punktuose jtvirtintas asmens duomeny tvarkymo teisinis

pagrindas. Atsaukti sutikimg turi biti taip pat lengva kaip jj duoti. Sutikimui atSaukti yra sudaromos
analogiSkos salygos kaip ir sutikimo davimui, draudziama apsunkinti ar sudaryti papildomas salygas
sutikimo atSaukimui. Sutikimo atSaukimas negali sukelti duomeny subjektui neigiamy padariniy.

Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo

atSaukimo, teis¢tumui. Duomeny subjektas apie Siame punkte iSdéstytas nuostatas privalo biiti

informuojamas pries jam duodant sutikima.

Centras imasi priemoniy, kad sutikimai, kiek tai yra jmanoma atsizvelgiant j duomeny tvarkymo

tikslus ir apimtj, galioty apibréztg terming.

Sutikimas galioja iki jo atSaukimo momento arba iki sutikime nurodytos jo galiojimo termino

pabaigos.



24,

25.
26.

27.

28.

Sutikimas ir jame nurodyti asmens duomenys yra saugomas trejus metus nuo sutikimo atSaukimo,
arba jo galiojimo termino pabaigos, arba nuo Centro sprendimo nebetvarkyti asmens duomeny
sutikime nustatytais tikslais priémimo dienos. Jei sutikimo duomenys naudojami kaip jrodymai
ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame tyrime,
civilinéje, administracingje ar baudziamojoje byloje, ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, asmens
duomenys gali biti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

DUOMENU SUBJEKTU INFORMAVIMAS

Centras privalo informuoti duomeny subjekta apie jo asmens duomeny tvarkymo veikla.

Kai asmens duomenys gaunami i$ paties duomeny subjekto, asmens duomeny gavimo metu duomeny

subjektui pateikiama $i informacija pagal nustatyta forma (Siy Taisykliy Priedas Nr. 2):

26.1. Centro kontaktiniai duomenys;

26.2. duomeny tvarkymo tikslai, kuriais ketinama tvarkyti asmens duomenis;

26.3. duomeny tvarkymo teisinis pagrindas;

26.4. asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba, jei tai nejmanoma, kriterijus, taikomus tam
laikotarpiui nustatyti;

26.5. jeigu duomenys tvarkomi siekiant teiséty Centro arba treciosios Salies interesy, teisé¢tus Centro
arba treciosios Salies interesus;

26.6. tai, ar asmens duomeny pateikimas yra teisés aktais arba sutartyje numatytas reikalavimas, ar
reikalavimas, kurj biitina jvykdyti norint sudaryti sutartj, taip pat tai, ar duomeny subjektas
privalo pateikti asmens duomenis, ir informacijg apie galimas tokiy duomeny nepateikimo
pasekmes;

26.7. jeiyra, asmens duomeny gavéjus arba asmens duomeny gavéjy kategorijas;

26.8. teise prasyti, kad Centras leisty susipazinti su duomeny subjekto asmens duomenimis ir juos
iStaisyty arba iStrinty, arba apriboty duomeny tvarkyma, arba teis¢ nesutikti, kad duomenys
bty tvarkomi, taip pat teis¢ ] duomeny perkeliamuma;

26.9. kai duomeny tvarkymas grindZiamas duomeny subjekty sutikimu, teis¢ bet kuriuo metu
atSaukti sutikimg, nedarant poveikio sutikimu grindZiamo duomeny tvarkymo iki sutikimo
atSaukimo teisétumui;

26.10. duomeny subjekty prasSymams d¢l teisiy jgyvendinimo keliamus reikalavimus, jtvirtintus Siose
Taisyklése;

26.11. kai taikoma, apie Centro ketinimg asmens duomenis perduoti j trecigjg valstybe arba
tarptautinei organizacijai ir Komisijos sprendimo dél tinkamumo buvima ar nebuvima, arba
kitu Taisyklése nurodytu perdavimy atveju — tinkamas arba pritaikytas apsaugos priemones ir
biidus, kaip gauti jy kopija arba kur suteikiama galimybé su jais susipazinti;

26.12. teise pateikti skundg Inspekcijai.

Kai asmens duomenys gaunami i§ paties duomeny subjekto, Taisyklése nurodyta informacija

duomeny subjektui pateikiama prie§ gaunant asmens duomenis arba asmens duomeny gavimo metu.

Kai asmens duomenys gaunami ne i$§ paties duomeny subjekto, Centras privalo duomeny subjektui

pateikti Sig informacija pagal nustatytg forma (8iy Taisykliy Priedas Nr. 3):

28.1. Centro kontaktiniai duomenys;

28.2. duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys;

28.3. duomeny tvarkymo tikslai, kuriais ketinama tvarkyti asmens duomenis;

28.4. duomeny tvarkymo teisinis pagrindas;

28.5. atitinkamy asmens duomeny kategorijas;

28.6. asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba, jei tai nejmanoma, kriterijus, taikomus tam
laikotarpiui nustatyti;



29.

30.

31.

32.

33.
34.
35.

36.
37.

28.7. jeigu duomenys tvarkomi siekiant teiséty Centro arba treciosios Salies interesy, t. y. Siy
Taisykliy 7.4. punkto pagrindu, teisétus Centro arba treciosios Salies interesus;

28.8. teise prasyti, kad Centras leisty susipazinti su duomeny subjekto asmens duomenimis ir juos
iStaisyty arba iStrinty, arba apriboty duomeny tvarkymga, arba teis¢ nesutikti, kad duomenys
biity tvarkomi, taip pat teis¢ | duomeny perkeliamuma;

28.9. duomeny subjekty praSymams d¢l teisiy jgyvendinimo keliamus reikalavimus, jtvirtintus Siose
Taisyklése;

28.10. koks yra asmens duomeny kilmés Saltinis, ir, jei taikoma, ar duomenys gauti i§ vieSai
prieinamy Saltiniy;

28.11. jei yra, asmens duomeny gavéjus arba asmens duomeny gavejy kategorijos;

28.12. kai taikoma, apie Centro ketinimg asmens duomenis perduoti j treCigja valstybe arba
tarptautinei organizacijai ir Komisijos sprendimo dé¢l tinkamumo buvimg ar nebuvima, arba
kitu Taisyklése nurodytu perdavimy atveju — tinkamas arba pritaikytas apsaugos priemones ir
budus, kaip gauti jy kopija arba kur suteikiama galimybé su jais susipazinti;

28.13. teise pateikti skundg Inspekcijai.

Kai asmens duomenys gaunami ne i§ paties duomeny subjekto, Siose Taisyklése nurodyta informacija

duomeny subjektui pateikiama:

29.1. ne véliau kaip per vieng ménesj nuo asmens duomeny gavimo;

29.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami ry$iams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau
kaip pirma karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

29.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirmg kartg.

Taisykliy 27-31 punktai netaikomi, jeigu ir tiek, Kiek:

30.1. duomeny subjektai jau turi informacija;

30.2. tokios informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam reikéty neproporcingy pastangy,
arba jeigu dél informavimo pareigos gali tapti nejmanoma arba ji gali labai sukliudyti
pasiekti to tvarkymo tikslus. Tokiais atvejais Centras imasi tinkamy priemoniy duomeny
subjekto teiséms ir laisvéms ir teisétiems interesams apsaugoti, jskaitant vieSa
informacijos paskelbima;

30.3. duomeny gavimas ar atskleidimas aiSkiai nustatytas teisés aktuose, kurie taikomi Centrui;
arba

30.4. kai asmens duomenys privalo islikti konfidencialiis laikantis teisés akty reikalavimy.

Jei Centras ketina toliau tvarkyti asmens duomenis Kitu tikslu, nei tas, kurio asmens duomenys buvo

renkami, prie§ taip toliau tvarkydamas duomenis duomeny valdytojas pateikia duomeny subjektui

informacijg apie tg kita tiksla ir visg kitg atitinkamg papildomg informacija, kaip nurodyta Taisyklése,
priklausomai nuo asmens duomeny saltinio.

Uz duomeny subjekty informavimg atsakingas Centro direktorius. Dél informavimo pareigos tinkamo

vykdymo konsultuojamasi su duomeny apsaugos pareigiinu.

1. SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Centre yra tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai. Centro vykdoma duomeny tvarkymo veikla
privalo tiksliai atitikti duomeny tvarkymo veiklos jraSus.

Centre yra tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie nurodyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, ir
tik tuo tikslu bei tuo teisiniu pagrindu, kurie nurodyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

Duomeny tvarkymo jrasai tvarkomi rastu, jskaitant elektroning forma.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasy kopija pateikiama duomeny apsaugos pareiginui.

Darbuotojai nedelsiant informuoja Centro vadovg, jeigu Centro duomeny tvarkymo veiklos jrasai
neatitinka Centro realaus poreikio dél asmens duomeny tvarkymo.
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38.

39.

40.

41.
42,

43.

44,

45.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai gali biiti pildomi ar/ir kei¢iami jtraukiant naujus duomeny
tvarkymo tikslus, duomeny subjekty kategorijas, tvarkomus asmens duomenis, duomeny tvarkymo
teisinj pagrinda, duomeny saugojimo (iStrynimo) terminus ir kita informacija, tik jeigu toks pildymas
ir keitimas atitinka $iy Taisykliy nuostatas, ypac jvertinus atitikt] Taisykliy 6 — 10 punkty nuostatoms,
ir, kai dél tokio duomeny tvarkymo veiklos jrasy pildymo ar/ir keitimo pasikonsultavus su duomeny
apsaugos pareigiinu, i§ jo gaunama iSvada, kad toks duomeny tvarkymo veiklos jrasy pildymas ir/ar
keitimas atitinka $iy Taisykliy, Reglamento, ADTAI bei kity teisés akty nuostatas, arba i§ duomeny
apsaugos pareigiino gaunamos rekomendacijos, kad duomeny tvarkymo veiklos jrasai atitikty minétus
teisés aktus, ir tokios rekomendacijos yra jgyvendinamos.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi biiti teisingi, aktualtis ir iSsamdis, atspindéti realig Centro
duomeny tvarkymo veikla.

Duomeny tvarkymo veiklos jraSas, gavus praSyma, pateikiamas Inspekcijai jos praSyme nurodytais
terminais.

IV. SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

Duomeny apsaugos pareigiing skiria Centro vadovas.
Duomeny apsaugos pareigiinu gali bati paskirtas Centro darbuotojas, sudaryta darbuotojy, atliekan¢iy
duomeny apsaugos pareigiino funkcijas, darbo grupé, taip pat duomeny apsaugos pareigiino uzduotis
gali atlikti iSorés paslaugos tiekéjas, su kurivo sudaryta paslaugy teikimo sutartis, ar jy grupé, arba
iSorés paslaugos tiekéjy bei darbuotojy grupé. Skiriant duomeny apsaugos pareiginu ne Centro
darbuotoja ar jy grupe uztikrinama, kad jis pagal paslaugy teikimo sutartj atliktus visas funkcijas ir
uzduotis, kurias Sios Taisyklés ir Reglamentas priskiria duomeny apsaugos pareigiino kompetencijai,
bei atitikty Siose Taisyklése keliamus kvalifikacinius ir profesinius reikalavimus.

Duomeny apsaugos pareigiinas turi atitikti Siuos kvalifikacinius ir profesinius reikalavimus:

43.1. nacionalinés ir Europos Sgjungos asmens duomeny apsaugos ir susijusiy teisés akty ir
praktikos ekspertinés zinios, gebéjimas jas pritaikyti praktikoje, iSsamus ir visapusiSkas
Reglamento bei ADTA] iSmanymas;

43.2. Centro atlickamy duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy) i§samus supratimas;

43.3. duomeny saugumo iSmanymas;

43.4. zinios apie srit], kurioje vykdoma Centro veikla;

43.5. gebejimas Centre skatinti pagarbg asmens duomenims ir asmens duomeny apsaugos kultiirg.

Jeigu duomeny apsaugos pareigiino funkcijas ir uzduotis atlieka asmeny grupe, kiekvienas 18 $ig grupe

sudaran¢iy asmeny turi atitikti Siose Taisyklése iSdéstytus reikalavimus.

Duomeny apsaugos pareigiino statusas:

45.1. duomeny apsaugos pareigiinas savo pareigas ir uzduotis atlicka savarankiskai ir
nepriklausomai. Duomeny apsaugos pareigiinas neturi gauti privalomy nurodymy, kaip spresti
jo kompetencijai priskirta klausimg. Duomeny apsaugos pareigiinui neturi biiti nurodoma
laikytis tam tikro pozitirio j su duomeny apsaugos teise susijusj klausima;

45.2. duomeny apsaugos pareiglinas turi buti tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens
duomeny apsaugg ir duomeny tvarkymo operacijomis (veiksmais) susijusiy klausimy
nagrin¢jima Centre;

45.3. duomeny apsaugos pareiglinas teikia nuomone ir konsultuoja priimant bet kokius ir visus
Centro sprendimus, kurie yra susij¢ su asmens duomeny tvarkymo veikla Centre. Priimant
sprendimus, kurie yra susij¢ su asmens duomeny tvarkymo veikla Centre, privaloma deramai
atsizvelgti 1 asmens duomeny pareigiino nuomong. Jeigu kyla nesutarimy, dokumentais
iforminama priezastis ir argumentai, kodél nebuvo vadovaujamasi duomeny apsaugos
pareigiino konsultacija;



46.

47.

45.4.

45.5.

45.6.

duomeny apsaugos pareigiinas yra kvieCiamas dalyvauti visuose posédziuose, pasitarimuose,
susirinkimuose, kuriuose yra priimami ar svarstomi sprendimai, turintys jtakg asmens
duomeny apsaugai Centre;

duomeny apsaugos pareigiinas gali eiti ir kitas pareigas bei vykdyti kitas uzduotis Centre tik
jeigu tokios pareigos ar uzduotys néra susijusios su asmens duomeny tvarkymo tiksly ir
priemoniy nustatymo procesu Centre;

turi buti uztikrinama duomeny apsaugos pareigino funkcijy ir uzduociy vykdymo
nepertraukiamumas, t. y. duomeny apsaugos pareigiinui negalint eiti funkcijy ir atlikti
uzduociy, privalo buti paskirtas ji pavaduojantis asmuo.

Duomeny apsaugos pareigino pareigos:

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

46.6.

funkcijas ir uzduotis atlikti maksimaliai ripestingai bei kvalifikuotai. Vykdant funkcijas ir
uzduotis teikiamos konsultacijos, rekomendacijos, iSvados, nuomonés bei pozicijos privalo
biiti argumentuotos, pagristos Reglamentu, Taisyklémis bei kitais teisés aktais, teismy praktika
ir metodine medziaga,

duomeny apsaugos pareigiinas privalo uztikrinti bet kokios informacijos, gautos ar suzinotos
vykdant duomeny apsaugos pareigtino funkcijas ir uzdavinius, slaptuma ir konfidencialuma;
duomeny apsaugos pareigiinas privalo nuolat sekti naujausias tendencijas duomeny apsaugos
srityje, naujausig praktika, teisinj reglamentavimg ir kita metoding medziaga. Duomeny
apsaugos pareigiinas privalo nuolat kelti ekspertiniy ziniy lygj dalyvauti mokymuose,
seminaruose;

jeigu Centras priima sprendimus, kurie yra nesuderinami su duomeny apsaugos pareigiino
konsultacija, duomeny apsaugos pareigiinas privalo aiSkiai rastu motyvuotai iSdéstyti savo
pozicija dél priimto sprendimo vertinimo asmens duomeny apsaugos atzvilgiu;

duomeny apsaugos pareigiinas privalo vengti interesy konflikty situacijos, jskaitant, kai jam
einant kitas pareigas ar atliekant kitas funkcijas ir uzduotis Centre, jos yra susijusios su asmens
duomeny tvarkymo tiksly ir priemoniy nustatymo procesu, kurj jis véliau vertins duomeny
apsaugos kontekste;

duomeny apsaugos pareigiinas privalo uztikrinti, kad su juo buty lengva susisiekti jo
kontaktais (el. pastu bei telefonu) Inspekcijai, duomeny subjektams, Centro darbuotojams,
operatyviai reaguoti j Centro, Inspekcijos ir duomeny subjekty paklausimus.

Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos ir uzduotys:

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

nuolat aktyviai vykdo stebéjimg, ar Centro vykdoma duomeny tvarkymo veikla atitinka
Reglamento, Taisykliy ir kity teisés akty, susijusiy su asmens duomeny apsauga, reikalavimus,
teikia Centro vadovui pastebéjimus, rekomendacijas, sitilymus dél duomeny tvarkymo veiklos
atitikties Reglamentui, Taisykléms ir kitiems teisés aktams susijusiems su asmens duomeny
apsauga;

konsultuoja Centro vadova ir kitus Centro darbuotojus dél Reglamente nustatyty prievoliy
1gyvendinimo, vykdomos duomeny tvarkymo veiklos atitikties asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams;

anksciausiojo jmanomoje stadijoje yra jtraukiamas ir dalyvauja visuose Centro procesuose,
sprendimy priémime, vidaus teisés akty rengime, jeigu tai yra susije¢ su asmens duomenimis ir
juy apsauga, asmens duomeny tvarkymo operacijomis (veiksmais), teikia konsultacijas ir
rekomendacijas dél minéty procesy atitikties Reglamento reikalavimams;

duomeny apsaugos pareigiinas kontaktuoja su duomeny subjektais visais klausimais,
susijusiais su jy asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal Reglamenta
bei Taisykles. Duomeny apsaugos pareigiinas, gaves duomeny subjekto prasymg dél teisiy
igyvendinimo, skundg ar pretenzija jvertina jo pagristumg, parengia ir pateikia duomeny
subjektui motyvuota atsakyma;



48.

49,

50.

51.

52.

53.

47.5. konsultuoja Centrg dél duomeny tvarkymo veiklos jrasy turinio atitikties Reglamento ir Siy
Taisykliy reikalavimams, taip pat pildymo ir/ar keitimo, kaupia Centro duomeny tvarkymo
veiklos jraSus;

47.6. konsultuoja Centrg atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, stebi jo atlikimg, teikia
savo nuomong;

47.7. konsultuoja Centrg dél asmens duomeny saugumo pazeidimo valdymo procediiros;

47.8. pateikia praneSimus Inspekcijai ir duomeny subjektams dél duomeny saugumo pazeidimy;

47.9. bendradarbiauja su Inspekcija ir atlieka kontaktinio asmens funkcijas Inspekcijai kreipiantis su
duomeny tvarkymu susijusiais klausimais, ir prireikus, ypa¢ priezitiros institucijai atliekant
tyrimus, pateikus paklausimus, konsultuoja Centro vadova ar atsakingus darbuotojus visais
klausimais, teikia atsakymus j Inspekcijos paklausimus;

47.10. dalyvauja Centre vykdant darbuotojui suteikto kompiuterio, elektroninio pasto ir kity Centro
jrenginiy, prietaisy, jtaisy, informacijos ir ry$iy technologijy, programinés jrangos tikrinime,
teikia konsultacijas, kad tikrinimas nepazeisty Reglamento, Taisykliy nuostaty bei duomeny
subjekty teisiy j privatuma.

47.11. atlieka kitas funkcijas ir uzduotis, jtvirtintas Siose Taisyklése ir Reglamente.
Duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys praneSami Inspekcijai, taip pat nurodomi
Centro internetinéje svetaingje, sutikime dél duomeny tvarkymo formoje, informavimo apie duomeny
tvarkyma formoje ir kitose vietose, siekiant sudaryti galimybe suinteresuotiems asmenims be klitéiy
susisiekti su duomeny apsaugos pareigiinu.
Centras suteikia duomeny apsaugos pareigiinui jo uzduotims atlikti bitinas priemones, taip pat
suteikia galimybe netrukdomai susipazinti su Centro tvarkomais asmens duomenimis ir asmens
duomeny tvarkymo operacijomis, su duomeny apsaugos pareigiino funkcijy ir uzduoc¢iy vykdymui
reikalingais dokumentais ir informacija. Centras suteikia galimybe duomeny apsaugos pareiglinui
iSlaikyti ir tobulinti savo ekspertines zinias. Duomeny apsaugos pareigiinui yra suteikiama biitina
infrastuktiira (patalpos, priemonés, jranga, kompiuteris), o prireikus duomeny apsaugos pareigiinas
savo funkcijy ir uzduoc¢iy vykdymui gali pasitelkti kitus Centro darbuotojus ir iSorés konsultantus.

Visi Centro darbuotojai privalo bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareigiinu, skubiai teikti visus

jo paprasytus dokumentus ir informacija.

Duomeny apsaugos pareigiinas uz savo funkcijy ir uzduociy nevykdyma ar netinkamag vykdyma

atsako teisés akty nustatyta tvarka. Duomeny apsaugos pareigiinui negali biiti tatkoma atsakomybé¢ uz

jam nustatyty uzduociy atlikima.

V. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

Duomeny subjektai turi Sias teises:

52.1. Teise susipazinti su duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;

52.2. Teisg reikalauti iStaisyti duomenis;

52.3. Teise reikalauti iStrinti duomenis;

52.4. Teise apriboti duomeny tvarkyma;

52.5. Teise | duomeny perkeliamuma;

52.6. Teise nesutikti su duomeny tvarkymu;

52.7. Teise¢ nebuti automatizuotai vertinamam ir profiliuojamam.

Centras imasi visy bitiny priemoniy, kad visos duomeny subjekty teisés biity tinkamai jgyvendintos
Siose Taisyklése ir Reglamente jtvirtinta tvarka.
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V1. SKYRIUS

KONKRECIU DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO YPATUMAI

54. Teisé susipazinti su duomenimis:
54.1. Duomeny subjektas turi teis¢ i§ Centro gauti patvirtinimg, ar su juo susij¢ asmens duomenys
yra tvarkomi, ir, jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teis¢ susipaZinti su asmens
duomenimis ir toliau nurodyta informacija:

54.1.1.
54.1.2.
54.1.3.
54.1.4.
54.1.5.

54.1.6.
54.1.7.

duomeny tvarkymo tikslai;

tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

duomeny gavéjai arba duomeny gavéjy kategorijos, kuriems buvo arba bus atskleisti
asmens duomenys, iskaitant duomeny gavéjus treCiosiose valstybése arba tarptautinése
organizacijose;

duomeny saugojimo laikotarpis. Jeigu tikslaus duomeny saugojimo laikotarpio nurodyti
néra jmanoma, nurodomi Kriterijai, taikomi tam laikotarpiui nustatyti;

teisé prasyti Centro iStaisyti arba istrinti asmens duomenis ar apriboti su duomeny subjektu
susijusiy asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu;

teis¢ pateikti skundg Inspekcijai;

informacija apie duomeny Saltinius, kai asmens duomenys gaunami ir renkami ne i$
duomeny subjekto.

54.2. Jeigu asmens duomenys perduodami ] trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai,
duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacijg apie taikomas su duomeny perdavimu susijusias
apsaugos priemones.

54.3. Kai duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis ir iSskyrus atvejus, kai
duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip, informacija pateikiama jprastai naudojama
elektronine forma.

54.4. Centras, esant duomeny subjekto praSymui, pateikia tvarkomy to duomeny subjekto asmens
duomeny kopija, taciau Centras neprivalo pateikti tvarkomy asmens duomeny kopijy, jeigu tai
daryty neigiama poveik] kity fiziniy ar juridiniy asmeny teiséms, visy pirma, jeigu bity
atskleista konfidenciali informacija.

55. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Centras istaisyty

netikslius

su juo susijusius asmens duomenis. Atsizvelgiant j tikslus, kuriais duomenys buvo

tvarkomi, duomeny subjektas turi teisg reikalauti, kad buty papildyti neiSsamis asmens duomenys.
56. Teisé reikalauti iStrinti duomenis:
56.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Centras nepagristai nedelsdamas istrinty su juo
susijusius asmens duomenis. Centrui kyla pareiga iStrinti asmens duomenis, jei egzistuoja bent
viena 1§ $iy salygy:

56.1.1.

56.1.2.

56.1.3.

56.1.4.

56.1.5.

asmens duomenys nebéra reikalingi, kad bty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba
Kitaip tvarkomi;

duomeny subjektas atSaukia sutikimg, jeigu duomenys buvo tvarkomi duomeny subjekto
sutikimo pagrindu, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti §iuos duomenis;

duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty priezasciy
tvarkyti duomenis;

asmens duomenys buvo tvarkomai neteisétai, t. y. nesilaikant $iy Taisykliy nuostaty bei
Reglamento reikalavimuy;

asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis teisés akty nustatyty teisiniy prievoliy.

56.2. Centras, nepaisant to, ar egzistuoja Taisyklése jtvirtintos sglygos, neprivalo istrinti asmens
duomeny, jeigu jie yra bitini:

56.2.1.
56.2.2.

siekiant pasinaudoti teise ] saviraiSkos ir informacijos laisveg;
siekiant laikytis teisés akty nustatytos teisinés prievolés, kuria reikalaujama tvarkyti
duomenis;
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56.2.3.
56.2.4.

dél vieSojo intereso priezas¢iy visuomenés sveikatos srityje;
siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

57. Teisé apriboti duomeny tvarkyma:
57.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Centras apriboty duomeny tvarkyma. Centras
privalo apriboti duomeny tvarkymo veiksmus, jeigu egzistuoja bent viena i$ $iy salygy:

57.1.1.

57.1.2.

57.1.3.

57.1.4.

asmens duomeny subjektas uzgin¢ija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys
biity iStrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;

Centrui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny subjektui
siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

duomeny subjektas papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar Centro teisétos
priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

57.2. Duomeny tvarkymo apribojimas reiSkia, kad Centras su duomeny subjekto asmens
duomenimis nebegali atlikti jokiy duomeny tvarkymo operacijy (veiksmy), i$skyrus duomeny
saugojima. Jeigu duomeny subjektas apriboja tik tam tikras duomeny tvarkymo operacijas
(veiksmus), duomeny tvarkymo apribojimas galioja tik duomeny subjekto nurodytoms
duomeny tvarkymo operacijoms (veiksmams).

57.3. Kai duomeny tvarkymas yra apribojamas, tokius asmens duomenis galima tvarkyti, i§skyrus
duomeny saugojima, tik jeigu egzistuoja bent viena i §iy salygy:

57.3.1.
57.3.2.
57.3.3.
57.3.4.

gautas duomeny subjekto sutikimas;

siekiama pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;
siekiama apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises;

del svarbaus vieSojo intereso priezasciy.

57.4. Centras privalo informuoti duomeny subjekta, jeigu po to, kai duomeny tvarkymas buvo

apribotas, toks apribojimas yra panaikinamas.
58. Teisé | duomeny perkeliamumg:

58.1. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké
Centrui susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teis¢
persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui. Centras privalo jgyvendinti duomeny
subjekto teis¢ | duomeny perkeliamuma, jeigu egzistuoja visos Sios salygos:

58.1.1.

58.1.2.

58.1.3.

58.1.4.

58.1.5.

duomenys yra tvarkomi sutikimo arba sutarties, kurios Salis yra duomeny subjektas,
pagrindu. Duomenys, tvarkomi kitais teisiniais pagrindais, néra perkeliami;

praSomy pateikti duomeny turinys — duomenys, susij¢ su duomeny subjektu. Bet kurie
anoniminiai arba su duomeny subjektu nesusij¢ duomenys néra Sios teisés objektu;
praSomy pateikti duomeny Saltinis — duomeny subjektas. Perkeliami gali buti tik tie asmens
duomenys, kurie yra pateikti paties duomeny subjekto. Pateiktais duomeny subjekto
laikomi duomenys, kurie duomeny subjekto aktyviai ir sgmoningai pateikti Centrui, arba
duomeny subjekto duomenys, nustatyti stebéjimo biidu pagal naudojimasi paslauga ar
jrenginiu. Sios duomeny kategorijos neapima duomenys, kuriuos surenka Centras, todél $iy
duomeny atzvilgiu teis¢ ] duomeny perkeliamuma néra taikoma;

duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis, duomenys Centrui yra pateikti
susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu. Teis¢ neapima
duomeny, kurie yra tvarkomi popieriniu biidu;

igyvendinus teis¢ i duomeny perkeliamuma nebus padarytas neigiamas poveikis kity
asmeny teisés ir laisvéms. Laikoma, kad teisé ;| duomeny perkeliamuma darys neigiama
poveikj Centrui, jeigu jgyvendinus teis¢ ] duomeny perkeliamuma nebus apsaugota Centro
konfidenciali informacija, uztikrintas Centro turto saugumas.

58.2. Centras, gaves duomeny subjekto praSyma dél duomeny perkeliamumo, jvertina visas
18déstytas salygas, ir duomeny subjekty praSyma tenkina, tik jeigu praSomi perkelti duomenys
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60.

61.

62.

63.

atitinka visas Sias salygas. Jeigu tik dalis duomeny subjekto praSyme nurodyty duomeny
atitinka iSdéstytas salygas, praSymas yra jgyvendinamas tik ty duomeny, kurie atitinka visas
iSdéstytas salygas, atzvilgiu.

58.3. Teis¢ j duomeny perkeliamumg gali buti jgyvendinta dviem budais, priklausomai nuo
duomeny subjekto pasirikimo:

58.3.1. duomenys pateikiami duomeny subjektui;
58.3.2. duomeny subjekto nurodymu, duomenys pateikiami kitam duomeny valdytojui.

58.4. Centras privalo persiysti perkeliamus duomenis tiesiogiai kitiems duomeny valdytojams ar
duomeny subjektui, Kai tai yra techniskai jmanoma. Centrui nekyla prievolé turéti ar iSlaikyti
duomeny tvarkymo sistemas, kurios yra techniskai suderinamos su kity duomeny valdytojy ar
duomeny subjekto sistemomis, tik duomeny perkélimo teisés jgyvendinimo tikslu. Tiesioginis
duomeny persiuntimas i§ vieno duomeny valdytojo kitam arba duomeny subjektui gali vykti
tik saugiai, t.y. kai jmanomas dviejy sistemy rySys ir kai gaunanti sistema turi technines
galimybes priimti gaunamus duomenis.

58.5. Duomeny perkeliamumas pats savaime nesukelia pareigos istrinti duomenis i§ Centro sistemy,
jeigu néra pasibaiges duomeny saugojimo terminas pagal Sias Taisykles. Duomeny
perkeliamumo teisés jgyvendinimas neturi poveikio perkelty duomeny saugojimo laikotarpiui.

59. Teisé nesutikti su duomenu tvarkymu. Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu atveju

susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys biity tvarkomi,
kai toks duomeny tvarkymas vykdomas teiséty Centro ar treciosios Salies interesy pagrindu.
Centras nebetvarko asmens duomeny, iSskyrus atvejus, kai Centras gali jrodyti, kad duomenys
tvarkomi dél jtikinamy teiséty priezas¢iy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus,
teises ir laisves, arba siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

VIl. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

Centre gavus duomeny subjekto rasytinj praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo, su $iuo praSymu

nedelsiant, bet ne véliau kaip kitag darbo diena, yra supaZindinamas duomeny apsaugos pareigiinui.

Duomeny apsaugos pareiglinas turi teis¢ gauti visg Centro informacijg ir dokumentus, reikalingus

duomeny subjekty teisiy jgyvendinimui bei pateikia rekomendacijas ir teikia konsultacijas atsakymo

teikimui duomeny subjektui. Siekiant jgyvendinti duomeny subjekty teises bei pateikti atsakymus |

prasymus, duomeny apsaugos pareigiinas gali pasitelkti Centro darbuotojus.

Duomeny subjekty praSymai yra jgyvendinami, jeigu jie atitinka visus $iuos reikalavimus:

61.1.1. yra jmanoma identifikuoti duomeny subjekto tapatybe;

61.1.2. praSymas pateiktas rastu, jskaitant elektroning forma,

61.1.3. egzistuoja visos Reglamente ir Taisyklése jtvirtintos konkrecios duomeny subjekto teisés
1gyvendinimo sglygos;

61.1.4. neegzistuoja jokia salyga, jtvirtinta Reglamente ar Taisyklése, kuri suteikia teis¢ konkrecios
duomeny subjekto teisés nejgyvendinti.

Jeigu Taisyklése isdéstytas salygas atitinka tik dalis duomeny subjekto prasymo, jgyvendinama tik ta

prasymo dalis.

Duomeny subjekto prasymas gali biiti jgyvendinamas tik tada, kai galima tiksliai nustatyti duomeny

subjekto tapatybe. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinant] dokumentg ar

elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma duomeny

subjektas siuncia paStu ar per pasiuntinj, prie praS§ymo turi bati pridéta teisés akty nustatyta tvarka

patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija. Kai del informacijos
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64.

65.

66.

67.

68.
69.

70.

71.

72.
73.

74.

75.

apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ir duomeny
subjekto bei atstovo tapatybe patvirtinantj dokumenta, jeigu néra kity protingy biity nustatyti atstovo
ir duomeny subjekto tapatybiy.

Jeigu gavus duomeny subjekto praSyma kyla pagristy abejoniy dél duomeny subjekty tapatybés arba
jos nustatyti nejmanoma, turi biiti imamasi papildomy priemoniy tapatybei nustatyti.

Jeigu duomeny subjekto praSymas atitinka Taisyklése iSdéstytas sglygas, ne véliau kaip per vieng
ménes] nuo prasymo gavimo dienos duomeny subjektas yra informuojamas apie jo teisiy
igyvendinimo veiksmus, kuriy émési Centras, gaves praSyma. Sis terminas gali biiti pratestas dar
dviem ménesiams, atsizvelgiant j praS§ymo sudétinguma ir praSymy skaic¢iy. Duomeny subjektas turi
biti informuojamas apie tokj termino pratesimg per vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos, kartu
nurodant vélavimo priezastis. Terminas turi biiti pratgsiamas jam dar nepasibaigus.

Jeigu duomeny subjekto prasymas neatitinka Taisyklése jtvirtinty salygy ar po papildomy veiksmy
duomeny negalima nustatyti duomeny subjekto tapatybés ar praSymas pateiktas ne raStu, ne véliau
kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos duomeny subjektas yra informuojamas apie
praSymo netenkinimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Inspekcijai bei pasinaudoti teisiy
gynimo priemonémis.

Centras atsakymus duomeny subjektams pateikia bei jy teisiy jgyvendinimo veiksmus atlieka
neatlygintinai. Kai duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagristi arba neproporcingi, visy
pirma dél jy pasikartojancio turinio, Centras gali atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

Duomeny subjekty skundai bei pretenzijos sprendziami analogiskai tvarka nustatyta Siame skyriuje.
Igyvendinant duomeny subjekto teises neturi buti pazeistos treiyjy asmeny teisés j privaty gyvenima
ir asmens duomeny apsauga. Jeigu jgyvendinant duomeny subjekto teises asmens duomenys yra susij¢
su treiojo asmens duomenimis, Centras privalo imtis priemoniy, kad nebuty atskleisti treciojo
asmens duomenys (pvz., pateikti dokumenty iSrasus, retuSuoti ar kitais biidais panaikinti galimybg
identifikuoti treciuosius asmenis).

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO YPATUMAI

Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi tik Siais pagrindais: darbo sutarties ar kitos su darbuotoju
sudarytos sutarties sudarymas ir vykdymas. Centre gali buti tvarkomi tik tie darbuotojy asmens
duomenys, kurie yra bitini darbo sutarties ar kitos su darbuotoju sudarytos sutarties sudarymui ir
vykdymui, teisés aktuose nustatyty Centro teisiniy prievoliy vykdymas, konkretaus darbdavio teiséto
intereso apsaugai. Kiti darbuotojy asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik gavus darbuotojo sutikima,
kuris atitinka Taisykliy reikalavimus.

Centrui draudZiama tvarkyti su darbu nesusijusius (perteklinius) darbuotojo asmens duomenis, taip
pat pateikti darbuotojo asmens duomenis tretiesiems asmenims, iSskyrus jstatymuose nustatytus
atvejus.

Darbuotojai iy Taisykliy nustatyta tvarka yra informuojami apie jy duomeny tvarkyma.

Draudziama tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir darbuotojo asmens
duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas, iSskyrus atvejus, kai Sie
asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose ir (ar) jgyvendinamuosiuose teisé€s
aktuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

Kandidato pateiktas rekomendacijas tikrina arba atsiliepimo i$ buvusio kandidato darbdavio Centras
teiraujasi tik informaves kandidata, o esamo darbdavio - tik tuo atveju, jeigu kandidatas Centrui
suteikia sutikimg kreiptis ] jo jvardintg darbdavj ir (arba) kitg asmen;j ir gauti atsiliepima apie jj.
Viesai prieinami asmens duomenys apie kandidata, pretenduojantj eiti pareigas arba dirbti darbus, ar
darbuotojus gali biiti renkama tik tiek ir tik tokia apimtimi, kiek tie asmens duomenys yra tiesiogiai
reikalingi ir aktualiis darbo pareigoms ir funkcijoms, j kurias pretenduoja kandidatas, vykdyti. Apie
Sig galimybe kandidatai yra informuojami darbo skelbime.
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76. Kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, kuris nebuvo atrinktas eiti pareigas arba

77.

78.

79.

80.

81.

dirbti darbus, asmens duomenys yra saugiai sunaikinami per protingai ir pagrjstai tokiam veiksmui

atlikti reikalingg laikotarpj. Tokio asmens duomenys gali biiti saugomi tik jeigu:

76.1. esama pagrijsty jtarimy dél neteisétos veikos, dél kurios yra atliekamas tyrimas;
76.2.kandidato duomenys biitini tinkamam ginco, skundo i§sprendimui;
76.3. esant kitiems teisés aktuose numatytiems pagrindams.

Darbuotojas Centro darbo funkcijoms vykdyti suteikta kompiuterj, elektroninj pasta ir kitus Centro
jrenginius, prictaisus, jtaisus, informacijos ir ry$iy technologijas, programing jrangg naudoja tik su
darbu susijusiais tikslais ir tik darbo funkcijy vykdymui. Darbuotojams yra draudziama naudoti
kompiuterius, telefonus ir kitg darbdavio suteiktg jranga, prietaisus, jtaisus, informacijos ir rySiy
technologijas, programing jrangg asmeniniais tikslais, juose kaupti asmeninio pobiidZio informacija,
asmens duomenis. Jeigu darbuotojas naudoja kompiuterius, telefonus ir kitg darbdavio suteiktg jranga,
prietaisus, jtaisus, informacijos ir rySiy technologijas, programing jrangg asmeniniais tikslais, juose
kaupia asmeninio pobiidzio informacijg ir asmens duomenis, darbuotojas pats prisiima rizikg, kad
tokig informacija, asmens duomenis Centras gali suzinoti patikrinimo metu.
Darbuotojai savo darbo funkcijas atlieka tik naudodami Centro kompiuterius, elektroninius pastus ir
kitus Centro jrenginius, prietaisus, jtaisus, informacijos ir ry$iy technologijas, programing jranga,
iSskyrus, jeigu Centro vadovas priima sprendimg dél leidimo Centro darbuotojui darbo funkcijas
atlikti naudojantis asmeninémis priemonémis. Darbuotojai, turintys nuotoling prieiga prie Centro
infrastuktiiros, privalo imtis visy priemoniy, kad biity uztikrintas informacijos ir duomeny saugumas
bei konfidencialumas, o Centras privalo padéti darbuotojui jgyvendinti §ig pareigg.

Nuolatinj Centro darbuotojui suteikto kompiuterio, elektroninio paSto ir kity Centro jrenginiy,

prietaisy, jtaisy, informacijos ir ry$iy technologijy, programiné jrangos stebéjimg ar tikrinima vykdyti

draudziama. Centro darbuotojams suteiktos darbo priemonés, jranga, jskaitant elektroninius pastus,
kompiuterius, mobiliuosius telefonus, juose esantys asmens duomenys, kiti duomenys bei informacija
gali bati tikrinami tik esant Sioms sglygoms:

79.1. darbuotojas yra informuotas apie patikrinimo galimybg. Darbuotojas pasirasytinai ar Kitu
budu, jrodanciu informavimo fakta, supazindinamas su §iomis Taisyklémis;

79.2. yra pagrindas manyti, kad darbuotojas padaré darbo pareigy pazeidimg arba vykdé veiklg
nesuderinamg su Centro interesais, arba vykdé teisés aktams priestaraujancia veikla, arba
Centras siekia patikrinti, ar darbuotojas laikosi jsipareigojimy Centrui, tinkamai vykdo teisés
aktus, jskaitant Centro vidiniy dokumenty reikalavimus, arba egzistuoja kitos svarbios tokj
patikrinima pagrindZiancios prieZastys;

79.3. néra galimybés pasiekti tikrinimo tiksly kitomis priemonémis, kurios maziau riboty darbuotojo
privatuma.

Tikrinimas vykdomas limituota apimtimi (pvz., apibréZtas konkretus laikotarpis, uz kurj tikrinama,

tikrinamas konkretaus projekto vykdymas, tikrinama konkreciy funkcijy vykdymas) ir tikrinamas tik

tiek, kiek yra butina i$siaiSkinti aplinkybéms ir apginti Centro interesus. Patikrinimuose dalyvauja
duomeny apsaugos pareigiinas ir teikia konsultacijos, kad tikrinimas nepazeisty Reglamento,

Taisykliy nuostaty bei duomeny subjekty teisiy j privatuma.

Vaizdo steb¢jimas ir/ar garso jraSymas darbuotojy darbo vietose gali buti vykdomas, kai dél darbo

specifikos biitina uztikrinti asmeny, turto ar visuomenés sauguma ir kitais atvejais, kai kiti budai ar

priemonés yra nepakankami ir (arba) netinkami siekiant iSvardyty tiksly, iSskyrus atvejus, kai
tiesiogiai siekiama kontroliuoti darbo kokybe ir masty. Apie vaizdo steb&jimg ir garso jraSyma
konkrecioje darbovietés vietoje informuojama vaizdiniu Zymeniu matomoje vietoje.
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IX. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

82. Centro taikomy asmens duomeny saugumo priemoniy sarasas patvirtintas $iy Taisykliy Priede Nr. 3.
83. Centre taip pat turi biiti jgyvendintos $ios minimalios organizacinés ir techninés asmens duomeny
saugumo priemongs:

83.1.
83.2.

83.3.

83.4.

uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé;

prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra
reikalingi jo funkcijoms vykdyti;

su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra
suteiktos teisés;

darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi duomeny subjekty duomenys arba i$ kuriy kom-
piuteriy galima patekti j Centro informacines sistemas, kuriose yra saugomi duomeny subjekty
duomenys, savo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodzius. Siuose kompiuteriuose taip pat
reikia naudoti ekrano uzsklandg su slaptazodziu. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai
yra suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma:

83.4.1. unikaltis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobidzio

informacijos;

83.4.2. keic¢iami ne reciau kaip kartg per 6 ménesius;
83.4.3. pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami.

83.5.

83.6.

83.7.

83.8.

83.9.

83.10.

83.11.

83.12.

83.13.

83.14.

83.15.

darbuotojams draudziama Centro suteiktuose kompiuteriuose, mobiliuosiuose telefonuose
naudotis programine jranga, kurios nejdiegé Centras;

uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy rySiy priemonémis;

uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, fizinis saugumas (apribojamas
nejgalioty asmeny patekimas ] atitinkamas patalpas);

uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.);

darbuotojai, kurie tvarko duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo
ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria
jie susipazino vykdydami savo pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas
darbovietes arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams Centre;

darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys, tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su asmens
duomenimis;

darbuotojai, vykdantys duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant
nereikalingy kopijy su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio;

darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty duomenimis,
negali bati laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusing
programiné jranga turi biiti nuolat atnaujinama;

nesant butinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu btdu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.;

asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos
kontrolé¢ ir iStrynimas po jy panaudojimo uztikrinamas perkeliant juos j duomeny bazes;
darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad kiek jmanoma apriboty galimybe
kitiems asmenims suzinoti tvarkomus asmens duomenis:

16



84.

85.

86.

87.

88.

83.15.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be priezitros taip, kad
juose esancig informacija galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su asmens
duomenimis ar kiti asmenys;

83.15.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;
83.15.3. jei dokumentai, kuriose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, padaliniams,

jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomenis, arba per
pasta ar kurjerj, jie privalo biti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke;

83.16. duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir atskaito-
mybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose metali-
nése spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje.

Darbuotojai automatiniu budu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos

teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali bati suteikta tik tam

asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Darbo santykiams
pasibaigus, darbuotojui prieigos prie registry ir kity programy teisés panaikinamos.

X. SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO PROCEDURA

Asmens duomeny saugumo pazeidimai gali biiti nulemti $iy rizikos veiksniy: (1) nety€iniai veiksmai,
kai asmens duomeny saugumas pazeidziamas d¢l atsitiktiniy priezas¢iy (duomeny tvarkymo klaidos,
informacijos laikmeny, duomeny jrasy iStrynimo, sunaikinimo, ar sistemy sutrikimai dél elektros
tieckimo nutrikimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus taisykliy pazeidimas, sistemos prieziliros
trilkumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny laikmeny priezitira, netinkamas linijy
pajégumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas j tinkla, kompiuteriniy programy apsaugos, ir Kt.;
(2) tyciniai, kai asmens duomeny saugumas pazeidziamas sgmoningai (neteisétas jsibrovimas j Centro
patalpas, asmens duomeny laikmeny saugyklas, informacines sistemas, kompiuteriy tinkla, piktybinis
nustatyty taisykliy tvarkant asmens duomenis pazeidimas, sgmoningas kompiuterinio Vviruso
platinimas, asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasis kito darbuotojo teisémis ir
kt.);(3) netikéti atsitiktiniai jvykiai (zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros, elektros instaliacijos
degimas, temperatiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy lauky jtaka,
atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.). Visy $iy riziky
sukelti asmens duomeny saugumo pazeidimai patenka j Sio Taisykliy skyriaus reguliavimo sritj.
Ivykus bet kokiam asmens duomeny saugumo pazeidimui ar kitam incidentui, susijusiam su asmens
duomeny saugumu Centre, Centro darbuotojai, kuriems tapo Zinoma apie duomeny saugumo
pazeidima, visada privalo nedelsiant, bet ne véliau kaip pazeidimo ar incidento paaiSkéjimo diena,
informuoti Centro vadova, kuris informuoja duomeny apsaugos pareigiing. Nepagrjstas delsimas
informuoti Centro vadova apie duomeny saugumo pazeidimg yra Siurkstus darbo pareigy pazeidimas.
Ivykus bet kokiam asmens duomeny saugumo pazeidimui, Centras privalo kuo greifiau istaisyti
asmens duomeny saugumo pazeidimus, eliminuoti jy pasekmes, siekiant atstatyti padétj, kuri buvo
prie§ pazeidima, imtis visy priemoniy, kad pavojus arba galima Zala duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms biity sumazinta arba panaikinta.

Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Centras ne véliau kaip per 72 valandas nuo tada, kai
suzinojo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, praneSa Inspekcijai pateikdama Inspekcijos
direktoriaus nustatytos rekomenduojamos formos pranesimg. Jeigu visos ar iS§samios praneSime
nurodytos informacijos nejmanoma pateikti per § terming, informacija Inspekcijai gali biti teikiama
etapais uZztikrinant, kad Inspekcijai pirminé informacija biity pateikta ne véliau kaip per 72 valandas
ir kad Inspekcija bty aiskiai informuota apie tai, kad pirminé informacija yra nei§sami ir kita susijusi
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89.

90.

91.

92.

93.

94,

95.

96.

informacija bus teikiama etapais. Papildoma informacija yra teikiama su Inspekcija suderinta tvarka,

budu ir terminais. Jeigu po papildomo tyrimo paaiskéja, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas

nejvyko, §i informacija ir jg pagrindziantys argumentai bei informacija pateikiama Inspekcijai.

PraneSimas Inspekcijai néra teikiamas, jeigu asmens duomeny saugumo pazeidimas neturéty kelti

pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Nustatant, ar asmens duomeny saugumo pazeidimas

kelia pavojy fiziniy asmeny teisés ir laisvéms, be kita ko yra vertinama:

89.1. pazeidimo pobudis;

89.2. asmens duomeny pobiidis, kategorija, apimtis, jautrumas;

89.3. duomeny subjekto identifikavimo galimyb¢ tiesiogiai ar netiesiogiai pasinaudojant pazeidimo
objektu esanciais duomenimis;

89.4. padariniy duomeny subjektui sunkumas, t. y. vertinama tokio duomeny saugumo pazeidimo
galimi sukelti fiziniai, materialiniai ir nematerialiniai padariniai duomeny subjekto teiséms ir
laisvéms: ar duomeny subjektas praranda savo asmens duomeny kontrolg, ar pasireiSkia koks
nors duomeny subjekty teisiy apribojimas, diskriminacija, tapatybés vagysté ar sukciavimas,
finansiniai nuostoliai, zala reputacijai, konfidencialios informacijos praradimas, jautrios
informacijos atskleidimas, kiti galimi nuostoliai;

89.5. duomeny subjekty ypatinga charakteristika (pvz., vaikai, pazeidziami asmenys);

89.6. suasmens duomeny saugumo pazeidimu susijusiy asmeny apimtis, mastas;

Preziumuojama, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas kelia pavojy duomeny subjekto asmens

teiséms ir laisvéms, kuomet asmens duomeny saugumo pazeidimas yra susij¢s su specialiy kategorijy

asmens duomenimis.

Jeigu pranesimas Inspekcijai yra pateikiamas pra¢jus daugiau kaip 72 valandoms po paaiskéjimo apie

asmens duomeny saugumo pazeidima, praneSime nurodomos ir pagrindziamos vélavimo priezastys.

Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir

laisvéms, Centras privalo ne véliau kaip per 72 valandas pranesti apie asmens duomeny saugumo

pazeidimg tiesiogiai duomeny subjektui. PraneSimas duomeny subjektui pateikiamas jprastu
komunikavimo su duomeny subjektu buidu, dedant maksimalias pastangas, kad praneSimas pasiekty
adresata.

PraneSimas duomeny subjektams apie asmens duomeny saugumo pazeidimus néra teikiami jeigu yra

bent viena i$ $iy salygy:

93.1. Centras jgyvendino tinkamas technines ir organizacines priemones ir tos priemoneés taikytos
asmens duomenimis, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo poveikio, visy
pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturin¢iam leidimo susipazinti su
asmens duomenimis, jie nebiity suprantami;

93.2. Centras émési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms;

93.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie asmens duomeny
saugumo pazeidimo aplinkybes paskelbiama vieSai arba taikoma panaSi priemoné, kuria
duomeny subjektai biity informuojami taip pat efektyviai.

Jeigu Centras remiasi Taisykliy 110.1. — 110.3. punktais, Centras turi pagrjsti, kad atitinka salygos,
kuria remiasi, reikalavimus.
Centras privalo informuoti duomeny subjektus apie asmens duomeny saugumo pazeidima
pateikdamas nustatytos formos pranesima, jeigu to pareikalauja Inspekcija.
Duomeny apsaugos pareigiinas turi teis¢ nuolat stebéti asmens duomeny tvarkymo veiklg Centre ir
tirti bet kokius incidentus, kurie gali biiti susij¢ su asmens duomeny saugumo pazeidimas. Esant
poreikiui Centre gali bati sudaryta darbo grupé tirti asmens duomeny saugumo pazeidimus, jy
priezastis, pasekmes bei teikti pasitilymus dél asmens duomeny saugumo pazeidimy iSvengimo
ateityje. Centras nuolat tobulina vidinius procesus, atsizvelgdama | nustatytas asmens duomeny
saugumo pazeidimy priezastis.
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5 XI. SKYRIUS
VIENO LANGELIO PRIEZIUROS MECHANIZMO JGYVENDINIMAS

97. Visais klausimais Centras bendradarbiauja ir komunikuoja su Inspekcija kaip vadovaujancia
priezitros institucija, iSskyrus atvejus, kai konkrety skundg ar Reglamento pazeidima nagrin¢ja kita
prieziliros institucija.

XIl. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

98. Visi Centro dokumentai, bet kokia apimtimi susij¢ su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, privalo
biti perzitiréti ir uztikrinta jy atitiktis Sioms Taisykléms per dvejus metus nuo Siy Taisykliy
isigaliojimo dienos.

99. Su Siomis Taisyklémis visi Centro darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

100. Atsizvelgdamas | teisés akty pokycCius bei reikalavimus, Centras turi teis¢ i§ dalies arba visiskai

pakeisti Sias Taisykles. Su pakeitimais turi biiti supazindinti darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys.

19



Erzvilko kultaros centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 1

ERZ\{ILKO KULTUROS CENTRO
SUTIKIMO DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
FORMA

AS, ,
(asmens vardas, pavardé)

sutinku, kad

1. Erzvilko kulttiros centras gauty ir tvarkyty zemiau iSvardintus mano asmens duomenis (pildo
duomeny subjektas):

Vardas ir pavardé:

Telefonas:

Elektroninis pastas:

2. Auksciau iSvardinti duomenys buty tvarkomi $iais tikslais:
Kad bty jvykdyta Erzvilko kulttiros kultiiros centrui teisés akty nustatyta teisiné prievolé.

3. Su auksc¢iau iSvardintais duomenimis biity atliekami Sie tvarkymo veiksmai:
Saugojami, kei¢iami, pateikiami steigéjui, ar subjektui prasant tretiesiems asmenims.

Erzvilko kultiiros centras jsipareigoja Jusy duomenis tvarkyti teisétai, sgziningai ir skaidriai, laikantis tei-
sés akty nustatyty reikalavimy, tik Siame sutikime nustatytais tikslais, taip pat uztikrinti asmens duomeny
sauguma, jgyvendinti tinkamas technines ir organizacines priemones asmens duomenims apsaugoti nuo
neteiséto sunaikinimo ar/ir atsitiktinio pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.
Pasikeitus Jisy asmens duomenims, tvarkomiems pagal §j sutikima, praSome pranesti apie tai Centrui.
Sutikimo galiojimo terminas — neterminuotas.

Vadovaudamiesi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 13 straipsniu, pateikiame Jums §ig informacija,
susijusig su Jusy duomeny tvarkymu §io sutikimo pagrindu:
1. Duomeny valdytojas -Erivilko kultiiros centras, Tauragés g. 1A, Erzvilko mstl., LT-74285 Jurbar-
kor.
2.Duomeny tvarkymo tikslai — Siame sutikime nurodytus Jisy asmens duomenis bus tvarkomi tik tuo
tikslu, su kuriuo sutikote sutikimo 2 punkte;
3.Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Siame sutikime nurodyty Jisy asmens duomeny tvarkymo
teisinis pagrindas — $is sutikimas;
4. Asmens duomeny gavéjai - Siame sutikime nurodyti Jisy asmens duomenys gali biiti perduoti:
1. Centro steigéjui — Jurbarko rajono savivaldybei.
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5.Duomeny subjekty teisés. Informuojame Jus, kad turite Sias teises: teis¢ praSyti, kad Jums biity
leista susipazinti su Jusy asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba iStrinti, teis¢ apriboti duomeny
tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ j asmens duomeny
perkeliamuma. Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

PraSymai dél teisiy jgyvendinimo Centrui turi biiti pateikti rastu (jskaitant elektroninj formatg)
taip pat turi biiti imanoma identifikuoti praSyma padavusio asmens bei duomeny subjekto tapaty-
be. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe¢ patvirtinant] dokumentg ar elektroniniy
ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma duomeny subjektas
siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta teisés akty nustatyta tvarka patvirtin-
ta duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija. Kai dél informacijos apie
asmen] kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinant] dokumentg ir duomeny sub-
jekto bei atstovo tapatybe¢ patvirtinantj dokumenta, jeigu néra kity protingy biity nustatyti atstovo
ir duomeny subjekto tapatybiy.

Dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo, maloniai praSsome kreiptis | duomeny apsaugos parei-
gling 2 — ame punkte nurodytais kontaktais.

6. Teisé atSaukti sutikimg. JUs taip pat turite teis¢ bet kada atSaukti §j sutikimg. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagrjsto asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, tei-
sétumui. Sutikimg galite atSaukti susisiekus su duomeny apsaugos pareigiinu kontaktais, nurody-
tais 2 punkte, taip pat susisiekus elektroniniu pastu, 1§ kurio gavote $j sutikima, arba bet kokiu kitu
Jums patogiu biidu.

7.Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Informuojame Jus, kad $is sutikimas ir jame nurodyti Ju-
sy asmens duomenys yra saugomas trejus metus nuo sutikimo atSaukimo, arba jo galiojimo termi-
no pabaigos, arba nuo Centro sprendimo nebetvarkyti asmens duomeny sutikime nustatytais tiks-
lais priemimo dienos. Sis terminas gali biti pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami arba
gali buti naudojami kaip jrodymai ar informacijos $altinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, js-
kaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame tyrime, civilingje, administracingje ar
baudziamojoje byloje, ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali
biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant,
kai tampa nebereikalingi.

8. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jisy duomenys nebus naudojami au-
tomatizuoty sprendimy priémimui Jisy atzvilgiu, jskaitant profiliavimga.

9.Skundy teikimas. Informuojame, kad Jus turite teis¢ skysti Centro veiksmus (neveikima) Valstybi-
nei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

Vardas, pavardé:
Parasas, data:
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Erzvilko kultaros centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 2

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Vadovaudamiesi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 13 straipsniu, pateikiame Jums §ig informacija,
susijusig su Jasy duomeny tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas —ErZvilko kultiiros centras, Tauragés ¢. 1A, Erzvilko mstl., LT-74285 Jur-
barko r.

2.Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai — el. pasto adresas vestile@gmail.com. Tel. 8 685 66642

3. Tvarkomi duomenys. Informuojame Jus, kad tvarkome $iuos Jasy duomenis:

Vardas, Pavardé

Gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefonas, el. pastas
ISsilavinimas, darbo patirtis, darbovietés

Sveikatos bukle (privalomas sveikatos patikrinimas)

N =

4. Duomeny tvarkymo tikslai. Auksciau nurodyti Jisy duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

1. Kad buty jvykdyta Centrui teisés akty nustatyta teisiné prievole.

5. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Jusy asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas:

Subjekto sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo.

Darbo sutarties ar kitos su darbuotoju sudarytos sutarties sudarymas ir vykdymas.
Teisés aktuose nustatyty Centro teisiniy prievoliy vykdymas.

Darbdavio teiséto intereso apsaugai.

PoNbE

6. Duomeny Saltinis. Auksciau nurodyti Jisy duomenys gauti is:

1. Asmens, duomeny subjekto.

1.Asmens duomeny gavéjai. Jisy asmens duomenys gali biiti perduoti:
1. Centro steige€jui, Jurbarko rajono savivaldybei.

8. Duomeny subjekty teisés. Informuojame Jus, kad turite Sias teises: teis¢ praSyti, kad Jums biity
leista susipazinti su Jiisy asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba iStrinti, teis¢ apriboti duomeny

tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi, taip pat teis¢ ; asmens duomeny
perkeliamuma. Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.
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Prasymai dél teisiy jgyvendinimo Centrui turi biiti pateikti rastu (jskaitant elektroninj formatg)
taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti praSymag padavusio asmens bei duomeny subjekto
tapatybe. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinantj dokumentg ar
elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praSyma
duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi buti pridéta teisés akty
nustatyta tvarka patvirtinta duomeny subjekto asmens tapatybe¢ patvirtinancio dokumento kopija.
Kai de¢l informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimag patvirtinantj
dokumentg ir duomeny subjekto bei atstovo tapatybe patvirtinant] dokumentg, jeigu néra kity
protingy biity nustatyti atstovo ir duomeny subjekto tapatybiy.

D¢l duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo, maloniai prasome kreiptis | duomeny apsaugos
pareigiing 2 — ame punkte nurodytais kontaktais.

JUs taip pat turite teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti Jisy duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui. Sutikimg galite atSaukti susisiekus su duomeny apsaugos pareiglinu kontaktais,
nurodytais 2 punkte, taip pat susisiekus elektroniniu pastu, i$ kurio gavote $ig informacija, arba bet
kokiu kitu Jums patogiu biidu susisiekus su Centru. (Sis punktas galioja tik tuo atveju, kai
duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu).

9.Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Informuojame, kad Jusy asmens duomenys bus saugomi
teisés aktuose numatyty laikotarpj. Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys yra nau-
dojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame
tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje, administraci-
néje ar baudziamojoje byloje, ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duome-
nys gali buiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami ne-
delsiant, kai tampa nebereikalingi.

10. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jisy duomenys nebus naudojami
automatizuoty sprendimy priémimui Jusy atZvilgiu, jskaitant profiliavima.

11. Skundy teikimas. Informuojame, kad Jis turite teis¢ skysti Centro veiksmus (neveikimg) Valsty-
binei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikimg).

Vardas, pavardé:
Parasas, data:
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Erzvilko kultiiros centro
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 3

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

l. Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:

patalpos rakinamos;

jrengta patalpy signalizacijos sistema;

veikia asmeny jé&jimo | patalpas kontrolés sistema (fiziné arba elektroning).

1. Neteiséti programinés jrangos vartotojai:
nustatyta vartotojy prisijungimo tvarka;
valdoma vartotojy teis¢ naudotis programine jranga.

I11.  Neteisétas vartotojy prisijungimas prie tinklo:
- kontroliuojamas darbuotojy prisijungimas prie vidiniy kompiuteriy.
- kontroliuojamas treciyjy Saliy vartotojy prisijungimas;

IV.  Neteisétas saugomy laikmeny naudojimas:
- patvirtinta atsarginiy kopijy saugojimo tvarka;
- atsarginés kopijos saugomos tam skirtose patalpose.



